KELKIT KAYMAKAMLIGI
. Ilce Niifus Miidiirligii
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SIRA | VATANDASA SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER SURESI
NO HIZMETIN ADI (EN GEC SURE)
(Dakika)
1- Bildirimde bulunan kisinin(anne ya da babanin) nifus clizdani (Dojum olaylari dogumdan
itibaren 30 giin icerisinde bildirilmelidir.)
1 Dogum islemleri 2- Dogum saglik kuruluglarinda olmus ise Dogum Raporu 3.5
- Dogum anne baba evliliginden 6nce olmus ise;
Anne ve babanin birlikte miracaatiyla nifus ciizdanlari
2 ok DI"\I/eDr(ﬁ?nuergi Belgesi 1- Belgeyi almaya yetkili kisinin beyani ile beyan sahibine ait nifus clizdani 3-5
1- Normal Oliimlerde; Normal (?Il'..'!m; 5,
o . - Mernis Olim Tutanag! (2 Adet) (Oliim olaylari 10 giin icerisinde bildirilmelidir.) Tahkikatl olumlerde
3 Olim Islemleri . e ' ise Kolluk Kuvvetleri
2- Tahkikatli Olimlerde
= o . tarafindan yapilan
- Olen kisinin yakinlarinin verecegi dilekge tahkikatin sonucunda
4 ok chle(r?llrtérgsli?,elge& 1- Belgeyi almaya yetkili kisinin beyani ile beyan sahibine ait nufus ctizdani 3-5
5 Evlenme islemleri 1- Mernis Evlenme Bildirimi (2 Adet) (Evlenme olaylari 10 giin icerisinde bildiriimelidir.) 2-4
6 ok D'Il'vlze\;:m;ns? Belgesi 1-Belgeyi almaya yetkili kisinin beyani ile beyan sahibine ait nifus ctiizdani 3-5
- . 1-Belgeyi almaya yetkili kisinin beyani ile beyan sahibine ait nufus ctizdani
7 Gok Dilli Evienme Ehliyet 2-Evlenecek ciftlerden yabanci uyruklu varsa o kiginin nufus bilgilerini kapsayan kimlik 3-5
Belgesi verilmesi e e
suretinin bulundugu dilekce
8 Bosanma iglemleri 1-Kesinlesmis Mahkeme Karari (2 Adet) 3-5
5
9 Kizhk Soyadini Kullanma 1-Dilekge




1- Nufus Clzdanini Kimlik Kartina Degistirmede eski nufus clizdani ve bir adet Biyometrik
Fotograf

2- On bes yasin1 tamamlamis kisilerin kimlik karti miiracaatlarinda kimligini kanitlayan
fotografl1 pasaport, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanlig1 veya OSYM
tarafindan verilmis sinava giris belgesi, fotografli bir belge ibraz edilememesi
durumunda,anne veya baba, anne veya babanin bulunmamasi durumunda ise vasinin beyani

yeterli sayilacaktir. 5-10
L . 3- On bes yasimi tamamlamis kisilerin fotografli kimlik belgesi ibraz edememesi ya da anne,
Turkiye Cumhuriyet baba veya vasinin bulunmamasi durumunda ise milki idare amirinin emri ile kolluk
Kimlik Karti iglemleri . oy o
kuvvetlerine sorusturma yaptirilarak, sorusturmanin olumlu sonuglanmasi halinde kimlik
10 kart1 bagvurusu alinacaktir. Sorusturmanin olumlu sonug¢lanmamasi ya da elde edilen bilgi ve
bulgularin yeterli goriilmemesi, kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddiite
diisiilmesi halinde; varsa anne veya babasindan, anne veya babasinin 6lmiis olmasi halinde
ise varsa kardeslerinden, tibbi rapora dayali Tiirk mahkemelerinden alinmis anne babasi /
kardesleri olduguna dair tespit karari.
4- Degerli Kagit 6denti Makbuzu.
5- Miiracaat Sahibinin Parmak Izi alim Islemi.
) 1- Miiracaat Eden Kisiye ait Pasaport yada Yabanci Ulke Kimlik Fotokopisi veya kimligini 1-2
11 Mavi Kart Islemleri kanitlayici resmi bir belge.
2- 2 Adet Vesikalik Fotograf.
Uluslar arasi Aile Ciizdan 1- ikamet ettigi koy, maha_l_le muhtarhigindan veya gallsanlar icin resm.i kurumlardan N
12 . o .| alinan Uluslar arasi Aile Cuzdani Talep Belgesi (www.nvi.gov.tr adresinden de alinabilir). 15-20
Diizenlenmesi Iglemleri . o
2- 2 Adet Vesikalik Fotograf.
1- Nufus Cluzdani veya T.C. Kimlik karti.
2- Bir adet Biyometrik Fotograf.
13 | Umumi Pasaport islemleri | 3- istenilen Siire Bedelinin Odendigine Dair Harg Makbuzu. 10-15
4- Defter Ucreti Odenti Makbuzu. .
5- Miiracaat Sahibinin Parmak Izi alim Islemi.
1- Miracaat Eden Kisiye Ait Nufus Clzdani veya T.C. Kimlik kart.
2- Bir adet Biyometrik Fotograf.
3- Sdricu Belgesi saglik Raporu.
14 Siiriicii Belgeleri islemleri | 4- Degerli Kagit ve Vakif Payi Bedeli Odenti Makbuzu. 10-15

5- ilk Bagvuruda Siiriicii Belgesi Sertifikasi.
6- Kan Grubu Karti veya Belgesi )
7- Miiracaat Sahibinin Parmak Izi alim Islemi.



http://www.nvi.gov.tr/

Nfus Kayit Ornegi

1- Miracaat eden kigiye ait nufus clizdani veya kimligini kanitlayici resmi bir belge ,

15 islemleri 2- Vekiliik Belgesi. 12
1- Bildirimi yapacak olan kisiye ait nifus ctiizdani veya Turkiye Cumhuriyet Kimlik Karti
_ kimligini kanitlayici resmi bir belge. (Adres degisiklik bildirimleri 20 is giinii_icerisinde
16 Adres Tescil Islemleri yapilmalidir.) 5-6
2- Belirtilen adreste bagka bir sahsin ikametinin gériinmesi halinde, basvuran kisi evde
kendinin ikamet ettigine dair kanitlayici bir belge (Fatura) ile bagvuru yapmalidir.
Yerlesim Yeri Belgesi M - o N T : i
17 Verilmesi Islemleri 1- Muracaat eden kigiye ait nufus cizdani veya kimligini kanitlayici resmi belge 1-2
ilk miracaatta 10-15,
e , 1- Basvuru Dilekgesi islemin  sonuglanmasi
18 Sakli Nufus Islemleri 2- Yas Tespit Formu evraklarin
tamamlanmasina bagli
19 Kayit Dizeltme iglemleri 1- Kesinlesmis Mahkeme Karari (2 Adet) 3-5
; . 1- Tanimay! yapacak olan kisiye ait nifus ctizdani i
20 Tamima Iglemleri 2- Tanima islemi Noter, Mahkeme ya da Konsolosluga yapilmis ise Tanima Senedi 10-15
21 Evlat Edinme islemleri 1-Kesinlesmis Mahkeme Karari (2 Adet) 3-5
29 Soy bagi Duzeltme 1- Anne ve babanin evlenmesi nedeniyle olursa konuya iligkin talep dilekgesi 5-10
Islemleri 2- Mahkeme Karariyla oluyorsa mahkeme karari (2 Adet)
idarece Kayit Diizeltme o
23 islemleri 1- Talebe yonelik dilekge. 5-10
24 Gaiplik islemleri 1- Kesinlesmis Mahkeme Karari (2 Adet) 5-10
. 1- Kesinlesmis Mahkeme Karari(2 Adet) veya idarenin verdigi kara
25 Kayit Silme Islemleri nesmis ran( Jvey 'n vercigt karar 5-10
26 Miikerrer Kayit Silme 1- Kesinlesmis Mahkeme Karari(2 Adet) veya idarenin verdigi karar. 510
islemleri )
. 1- Kesinlesmis Mahkeme Karari( 2 Adet
27 Eviiligin Feshi islemleri nesmis ran( ) 510
28 Evliligin iptali Islemleri 1- Kesinlesmis Mahkeme Karari( 2 Adet) 5-10
29 Vasiyet islemleri 1- Noter tarafindan diizenlenen vasiyet bildirim formu veya vasiyet bildirim yazisi. 5-10
30 Velayet islemleri 1- Kesinlesmis Mahkeme Karari( 2 Adet)




_ _ | 1- istegi belirtir dilekge
31 Cifte Uyrukluluk Islemleri | 5_ Baska hangi iilke vatandasi oldugunu gosterir vatandaslik belgesi 5-10
. 1- Dilekge
32 Din Bilgisi Iglemleri 5
Nufus Olaylari ile ilgili 1- Dilekge
Taleplerin ve Sorunlarin
33 Incelenerek 30
Sonugclandiriimasi

Basvuru esnasinda bagvurunun eksiksiz evrak ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri : o ikinci Miiracaat Yeri :
Isim :Abdulkerim BIRGUL Isim . Aziz Onur AYDIN
Unvan . Ilge Niifus Miidiirii Unvan : Kaymakam
Adres . Kelkit Kaymakamligi

Ilge Niifus Miidiirliigii Adres . Hiikiimet Konagi Kat 2
Tel : 0456 317 3713 Tel : 0456 317 1040

Fax : 0456 317 3713




