KELKiT_iL(}E OZEL iDARE MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG SURE)

Ozel idare Bakimevi Araglarin
Kiralanmasi

1- I?ilekge,
2- Ucret makbuzu

iice Ozel idare Mudiirligimiizce

14

is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

(3. Sinif Gayrisihhi Muessese
Ruhsati Verilmesi )

1- Basvuru formu

2- Sahis ise niifus clizdani sureti,sirket ise ticaret sicil
gazetesi,imza sirkileri ve oda kayit belgesi,tapu fotokopisi, kiraci
ise kira kontrat'osu

3- Isletmenin yerini gésteren Bayindirliktan tasdikli vaziyet plani
4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait,
kirleticilerin nitelik ve niceligine gbére hazirlanmis proje ve
aciklama raporlari

5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve kullanma
suyunun hangi kaynaktan saglandidi ile suyun bakteriyolojik ve
kimyasal analiz raporu

6- CED olumlu belgesi veya CED gerekli degildir belgesi

7- Yangin ve patlamalar i¢in gerekli 6nlemlerin alindiina dair
itfaiye raporu

8- Sorumlu mudur sézlesmesi

9- Emisyon izni

10- Gegis Yolu izin belgesi

11- Desarj izni

12- isletme Belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligindan
alinacak)

13- Yapi kullanma izin Belgesi

14- Tabip s6zlesmesi (Devamli olarak en az 50 is¢i ¢calistiran
isyerleri icin)

15- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

iice Ozel idare Midiirligimiizce 5
g_iin icerinde evraklari tamamlanan
Isyerlerine Ruhsat verilmektedir.

17

Sihhi Miesseselere Ruhsat
Verilmesi

1- Basvuru beyan formu

2- Ikametgah

3- Gergek velveya Tuzel Kisilige Ait Evraklar

4- Vaziyet plani veya kroki

5- Oda kayit belgesi

6- Kat MUlkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi
7- Ozel yapi seklini gerektiren igyeri ise izin belgesi

8- Ustalik belgesi

9- itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu

Basvurunun Ydénetmelikte belirtilen
kriterlere uygun olmasi halinde ayni
gun icerinde Ruhsat verilmektedir.

18

Umuma Agik Eglence ve istirahat
Yerleri Ruhsatlarinin Verilmesi

1- Basvuru beyan formu

2- ikametgah

3- Gergek ve/veya Tuzel Kisilige Ait Evraklar

4- Vaziyet plani veya kroki

5- Oda kayit belgesi

6- Kat mulkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi
7- Ozel yapi seklini gerektiren isyeri ise izin belgesi

8- Ustalik belgesi

9- itfaiye raporu gerektiren igyeri ise itfaiye raporu

10- Gerekirse Mesul Mudur Sézlesmesi

iice Ozel idare Mudirligimiizce 1 ay
_igerinde evraklari tamamlanan
Isyerlerine Ruhsat verilmektedir.

26

Belediye Sinirlari Digsinda Numarataj
Hizmetleri

1- Dilekge

2- Tapu Kaydi

3- Muhtarlik yapi izin belgesi
4- Adres beyan formu

5- Komisyon tutanagi

En geg 15 giin igerisinde il Ozel
Idaresine sunulmaktadir.

27

K&y Muhtarligi Yardim Talepleri

1- Dilekge

2- intiyar Heyeti Karari

3- intiyar Heyeti Taahhitnamesi

4- il Ozel idaresince hazirlanmis Kesif

En geg 15 giin igerisinde il Ozel
idaresine sunulmaktadir.

28

Koy Muhtarligi Talepleri

Dilekge ve varsa eki ihtiyar Heyeti Karari vb.

Talepler en gec 1 ay igerinde ilgili
Kuruma yazilir vaya sonuglandirilir.

29

Bilgi Edinme Kanununa gore yapilan
talepler.

Dilekce veya elektronik posta

Talepler en gec 1 ay igerinde ilgili
Kuruma yazilir vaya sonuglandirilir.

30

Vatandaslardan gelen Arazi kayitlar
talepleri.

Mudurlugimuzde bulunan 1937 tarihli Tahrir Defteri kayitlarina
bakilarak cevap verilmektedir.

Cikarilacak Arazi kayitlarinin adedine
gore glin igerisinde yada en geg 15
gln icerinde cevap verilmektedir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen

surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

E-Posta

: Hasan COBANOGLU

-:Ozel idare Mudri

:Ozel idare Midurltigu Kelkit-Glimishane

:317 10 56

:317 10 56

:Ozel idare MidrlGgi

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

E-Posta

ikinci Miracaat Yeri:Kelkit Kaymakamlig

: Kaymakam
: Kaymakamlik Kelkit-Gumushane

: 317 10 03

Hasan COBANOGLU
Ozel idare Mudiiri




